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Auto Sport Schweiz ist ein nationaler Sportverband, welcher fiir die Forderung und
Weiterentwicklung des Automobil- und Kartrennsports, vom Breitensport bis zum
Spitzensport hin, tatig ist. Der Verband ist fir das gesamte Lizenzwesen, die Durchfuhrung
von Meisterschaftsanldssen und die Einhaltung der Reglemente bei nationalen Anlassen
zustandig. Am Geschaftssitz in Liebefeld/BE arbeitet ein kleines, gut eingespieltes Team. Wir
suchen per 01. November 2024 (oder nach Vereinbarung) eine/n

Kauffrau/Kaufmann Administration (100%)

Ihr Aufgabengebiet: Sie sind in einer selbstandigen Drehscheibenfunktion mit folgenden
Hauptaufgaben tatig:

e Organisation und Durchfihrung von diversen Events/Kursen im In- und Ausland (u.a.
Ausbildungen von Offiziellen, Siegerehrungen, Beschickung int. Rennsport-Anlasse,
Fan-Reisen)

e Lizenzierung aller Schweizer Automobilrennsport Pilotinnen und Piloten in Absprache
mit dem internationalen Dachverband und Verbanden anderer Nationen

e Unterhalt und Weiterentwicklung der bestehenden Lizenzierungsplattform gemeinsam
mit IT-Spezialisten

e 2 bis 3 x jahrlich vor Ort an Meisterschaftswettkdmpfen

e Auswertungen von Ranglisten, Erstellung von Prasentationen

e Ansprechperson fur Anliegen und Anfragen von Sportlern, Clubs und Veranstaltern
zu Reglementen und Teilnahmebedingungen

Ihr Profil: Fir die erfolgreiche Ubernahme der obenerwahnten Aufgaben bringen Sie mit:

Einige Jahre Kaufmannische Berufserfahrung und versierte MS Office Kenntnisse
Flair firs Organisieren, Korrespondieren und Administrieren

Affinitdt und Kenntnisse im Bereich Social Media und Kommunikation

Gute mundliche Franzoésisch (C1)- und Englischkenntnisse (B2) fir den Kontakt mit
Sportlern, Veranstaltern und dem internationalen Dachverband. Italienisch ist ein
Plus.

Auto Sport Schweiz bietet Ihnen:

Ein vielseitiges Aufgabengebiet

Eine gezielte Einflihrung

Ein Uberschaubares und unkompliziertes Arbeitsumfeld

Flexible Arbeits- und Arbeitszeitmoglichkeiten

Diverse Benefits (u.a. kostenloser Einstellhallenplatz, Fitness-Abo beim
verbandseigenen Fitness Partner, Spezialkonditionen beim Bekleidungspartner, etc.)

Interessiert? Wir freuen uns auf die Zustellung lhrer Bewerbung. Fir weitere Fragen zum
Aufgabengebiet oder zu den Anforderungen dirfen Sie gerne mit dem Geschéaftsfihrer,
Patrick Falk, falk@motorsport.ch Kontakt aufnehmen.

Ihre Bewerbung erwarten wir vorzugsweise elektronisch bis zum 06. September 2024 an:
Herrn Patrick Falk, Auto Sport Schweiz, Konizstrasse 161, 3097 Liebefeld/BE,
falk@motorsport.ch
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