swissskE

Wir suchen per 1. Mai 2025 oder nach Vereinbarung eine:n

Personliche:n Assistent:in CEO Commercial (80 %)

Swiss-Ski gehort mit knapp 100'000 Mitgliedern, rund 300 Athletinnen und Athleten und circa 250
Mitarbeitenden aus elf Schneesportarten sowie mit rund 700 Clubs in 12 Regionalverbdnden zu den
grossten Sportverbanden der Schweiz. Die Zeit ist in Bewegung — wir sind es auch! Um weiterhin an der
Weltspitze bestehen zu kénnen, brauchen wir nicht nur hervorragende Sportlerinnen und Sportler,
sondern auch ein Gberzeugendes Team im Hintergrund.

Deine Aufgaben Dein Profil

o Unterstltzung des CEO in administrativen, o Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung,
organisatorischen und konzeptionellen entsprechende Weiterbildung von Vorteil
Tatigkeiten (Direktionsassistent:in mit eidg. Fachausweis

o Koordination und Organisation von Terminen oder Betriebswirtschafter:in HF)

sowie Erledigung der Korrespondenz o Berufliche Erfahrung in einem vergleichbaren

o Mitarbeit bei strategischen Themen und Aufgabengebiet

Entwicklung von Konzepten o Organisationstalent mit der Fahigkeit,

o Erstellung von Unterlagen, Dokumenten und selbststandig und effizient zu arbeiten

Prasentationen o Analytische Denkweise und konzeptionelles
o Enge Zusammenarbeit mit verschiedenen Knowhow
Abteilungen und Mitarbeiter:innen, um o Belastbarkeit, Flexibilitdt und Uberblick auch
reibungslose Ablaufe sicherzustellen in hektischen Zeiten
o Support bei der Organisation von Events o einwandfreie mundliche und schriftliche

Kommunikation in Deutsch, gute Kenntnisse
in Englisch und Franzdsisch

#swissskiteam — powered by emotions

Es erwartet dich ein vielfaltiges und dynamisches Arbeitsumfeld, in dem du deine Fahigkeiten, dein
Herzblut fir den Schneesport und deine Persdnlichkeit einbringen und von zahlreichen Benefits
profitieren kannst. Du wirst ein motiviertes Team an unserem Verbandssitz im Home of Snowsports
in Worblaufen vorfinden.

Interessiert? Deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen kannst du hier einreichen. Bei Fragen steht dir
Ursina Wittwer, HR Business Partner, unter hr@swiss-ski.ch gerne zur Verfiigung.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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